
科研创新服务平台审核要点指南 

 

为推进科研管理数字化改革的建设，特制定本指南。我

们对使用率较高业务的审核进行规定，请遵照执行。 

 

科研处 

  



一、纵向项目、校级项目立项结题审核 

 

 

项目名称是否有错别字 

项目分类

是否有误 

项目级别

是否有误 

立项时间应为立项

文件落款日期 

外来批准经费、学校配套

经费是否有误 

经费类型是否正确，仅有少数课题是包干制 

教育部统计信息如么有特别准确的类别，靠某一类填写 

申报书、立项文件是否齐全 

基本信息根据项目文档佐证材料审核 

预算是否齐全 



 

  

成员信息是否完整 

结项日期应为结题证书落款日期 

结题证书、结题材料是否齐全 



二、横向项目立项结题审核 

项目名称是否有错别字 

基本信息根据项目文档佐证材料审核 

签订时间应为立项

文件落款日期 

合同经费是否有误 

教育部统计信息如么有特别准确的类别，靠某一类填写 

预算是否齐全 

成员信息是否完整 

用印审批、律师会签单、合同扫描件是否齐全 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、学术论文 

  

结项日期应为结题报告落款日期 

结项报告是否齐全 

论文名称是否有错别字 

基本信息根据论文佐证材料审核 

发表时间根据版权页信息 

封面、目录、正文、封

底扫描件是否齐全 

详细信息根据封面、版权页信息，是否齐全 

作者信息是否齐全 



四、学术著作 

 

五、专利 

 

  

基本信息根据著作佐证材料审核 

著作名称是否有错别字 

书稿是否齐全 

基本信息根据专利佐证材料审核 

专利名称是否有错别字 

证书扫描件是否齐全 

申请人同专利权

人，都应是学校 

发明人信息是否齐全 



六、著作权 

 

七、获奖成果 

 

基本信息根据获奖佐证材料审核 

基本信息根据软件著作权佐证材料审核 

证书是否齐全 

获奖类型是否正确 

获奖证书是否齐全 

完成人信息是否齐全 


