[bookmark: OLE_LINK5]各二级学院、研究平台为主体开展学术交流活动流程
1.各学院和研究平台积极邀请高级别专家来我校进行学术交流活动，推动我校学科建设，增强学术氛围，推进学校硕士学位授予单位建设。（报告场次按需设置）。
2.确定邀请专家后，在讲座前一周将《浙江药科职业大学校级学术讲座审批表》提交科研处审批，哲学社会科学类学术讲座，同时须由宣传部审批。
[bookmark: OLE_LINK4]3.承办单位于讲座前三天将讲座通知文档发给科研处。科研处挂OA通知。
4.承办单位做好讲座的组织和签到工作，受众人数不少于100人（其中学生人数不少于50%）。
5.请讲座联系人提前做好专家讲座费的报销资料，讲座结束后与签到表一起交于财务处，及时发放专家讲座费（科研处根据专家级别资助一定的讲课费，学院请的专家学院支出，科研处请的科研处支出）。
6.讲座结束三天内，将宣传稿提交给科研处。科研处挂OA新闻。



浙江药科职业大学校级学术讲座审批表
	承办单位
	

	讲座主题
	

	主讲人姓名
	  
	单  位
	

	职务/职称
	
	研究方向
	

	人才级别
	如有请填写（如长江学者、杰青、优青等）

	讲座时间、地点
	
	参会人员
	

	主讲人简介
（可附页）
	






	承办单位审核意见


负责人签字（盖章）：            年   月   日

	科研处意见


负责人签字（盖章）：             年   月   日

	党委宣传部意见

负责人签字（盖章）：             年   月   日


注：1. 本表于讲座前一周交科研处审批，讲座完毕后连同总结和照片一起交回科研处存档。讲座专家费用按《浙江药科职业大学劳务费支出管理规定》标准执行。
2 .哲学社会科学类学术讲座，须按由宣传部审批。
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